Werkstudent:in (m/w/d) | 8-12 h/Woche | ab Mai/Juni
2025 | Schwerpunkt Assistenz der Geschaftsfihrung

Wir suchen ein Organisationstalent mit Lust, verantwortungsvoll
und selbstandig mit uns an der Energiewende mitzuarbeiten.

Der Griner Strom Label e.V. zertifiziert seit 1998 griine Energieprodukte.
Der Verein vergibt zu diesem Zweck zwei Gutesiegel: Das Label Gruner
Strom fiir Okostrom mit Mehrwert und das Label Griines Gas fiir
umweltvertragliches Biogas. Hinter dem Verein stehen gemeinnitzige
Verbande fur Umwelt, Frieden und Verbraucher:innen, u.a. NABU, BUND
und der Deutsche Naturschutzring. 2024 wurde zudem eine
Tochtergesellschaft gegriindet, die gemeinwohlorientierte Akteure bei der
Planung und Umsetzung von Klimaschutzmanahmen berét.

Weitere Informationen unter: www.gruenerstromlabel.de

Im Bereich Assistenz der Geschéftsfliihrung unterstitzt du uns u.a. bei
administrativen, operativen und projektbezogenen Téatigkeiten. Die Stelle
bietet dir einen umfassenden Einblick in die Arbeit einer NGO im
spannenden Umfeld der Energiewende.

Deine Aufgaben und Tatigkeitsschwerpunkte sind u. a.:

e Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben im Blro

¢ Nachhaltige Beschaffung des Blrobedarfs und Pflegen von
Inventarlisten

e Durchfiihrung von Recherchen und Erstellung von Prasentationen

¢ Organisation von Veranstaltungen und Videokonferenzen

e Ansprechpartner:in fur Dienstleister:innen, Koordination von
Terminen etc.

¢ Je nach Qualifikation/Interesse ggf. IT-Unterstiitzung

Das bringst du mit:
o Organisationstalent mit gutem Zeitmanagement
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lhre Ansprechpartnerin:

Michelle Markwart

Referentin der Geschaftsfiihrung,
Online Kommunikation

Tel.: +49 (0) 228 / 522 611-90

Tel.: +49 (0) 176 / 60366829
m.markwart@gruenerstromlabel.de
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Das Biogaslabel
der Umweltverbande

e Professionelle und freundlich-zugewandte Kommunikation mit internen und externen

Ansprechpartner:innen

e Einen routinierten Umgang mit MS 365 (Word, Outlook, Excel, PowerPoint, Teams)

e Teamfahigkeit und Flexibilitat
e Sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise

e Status als eingeschriebene:r Student:in und min. drei Semester Studienerfahrung

Gruner Strom Label e.V. Vorstand: Dietmar Oeliger (NABU) Sparda-Bank West eG

Kaiserstraf3e 113 | 53113 Bonn Marcus Bollmann (BUND) IBAN: DE30 3706 0590 0000 608980
Tel.: +49 (0) 228 /522 611-90 BIC: GENODED1SPK
info@gruenerstromlabel.de ST.-Nummer: 205/5774/0572

www.gruenerstromlabel.de Geschaftsfuhrer: Daniel Craffonara USt-IdNr.: DE209386855
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e 8-12 h/Woche Zeit, uns zu unterstiitzen

Das bieten wir dir:

e Eine Werkstudent:innenstelle, die etwas bewegt: An der Schnittstelle von Umweltschutz und
Energiewirtschaft wirkst du aktiv an der Energiewende mit

e Du erhéltst eine Vergutung von 15,00 €/h

e Eine abwechslungsreiche Aufgabenstellung mit interessanten beruflichen Einblicken in einem
teamorientierten Arbeitsumfeld

e Flache Hierarchien und Zusammenarbeit in einem kreativen und motivierten Team in einem
wachsenden Verein

¢ Umweltbewusstes und faires Arbeitsumfeld sowie die BegriiBung des Einbringens des eigenen
nachhaltigen Lebensstils bei der taglichen Arbeit

Wir wertschatzen Vielfalt und begrtRen daher alle Bewerbungen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie
sexueller Orientierung und ldentitat.

Haben wir dein Interesse geweckt?

Bei Ruckfragen stehen wir dir gern zur Verfigung. Bitte Gbermittle uns bis spatestens 31. Marz 2025
deine aussagekraftige Bewerbung mit den tblichen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
relevante Zeugnisse), ausschlief3lich per E-Mail und in einem pdf-Dokument an:

Michelle Markwart

Referentin der Geschéftsfiihrung,
Online Kommunikation

Tel.: +49 (0) 176 / 60366829
m.markwart@gruenerstromlabel.de
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